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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU VIEN THONG VA IN BUU BIEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha N¢i, ngay 26 thdng 3 nam 2021

THOA UGC LAO PONG TAP THE

Cén ctt B§ luét lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Can cr Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/6/2020;

Cén co Nghi dinh 149/2018/CP-ND ngay 07/11/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién quy ché dan chu co s& tai noi lam viéc;

Céan ctr cac thoa thuédn dat dugc sau khi ban bac giita Pai dién tap thé nguoi lao
dong va Nguoi str dung lao dong cua Cong ty;

Dé dam bao quyén, quyeén loi va nghia vu hop phép ctia mdi bén trong quan hé
lao dong;

Hom nay, ngay 26 thang 03 nam 2021 tai Céng ty C6 phan Dich vu Vién thong
va In Buu dién - S§ 564 Nguyén Vin Ctr, Gia Thuy, Long Bién, TP Ha Néi, ching ti
gbm:

1.Dai dién cho bén Nguwoi siv dung lao dong:

Ong: Ngb Manh Hung

Chtre vu: Téng gidm déc Cong ty Cb phan Dich vu Vién thong va In Buu dién

2.Dai dién cho bén Ngwai lao dong.

Ong: Trin Khanh

Chtrc vy: Chu tich BCH Céng doan Céng ty C6 phan Dich vu Vién thong va In
Buu dién

Dai dién cho tip thé nguoi lao dong dang lam viéc tai Cong ty c¢b phén Dich vu Vién

thong va In Buu dién.
Cung ky két Théa wéc lao dong tap thé cia Cong ty gbém nhimg diéu khoan
sau day:
. CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Ban Thoa udc lao dong tap thé nay (sau day goi tit 1a Thoa udc tap thé)
Ja van ban thoa thudn giita tp thé Nguoi lao dong va Nguoi st dung lao ddng vé cac
diéu kién lao dong va st dung lao dong, quyén loi va nghia vu cta hai bén trong quan
hé lao dong, bao dam quyén tu do hoat dong Cong doan cua ngudi lao dong. Trong
thoi gian thoa ude lao déng c6 hiéu luc, moi trudng hop khong 4n dinh trong thoa udc
nay s& giai quyét theo B luét lao dong va cac van ban phap quy hién hanh cua Nha

nudc doi volr moi bén.



Diéu 2: bbi tuong thi hanh thoa udc lao dong tap thé.

Tét ca nhiig nguoi lao dong lam viéc tai Cong ty CH phéan Dich VU vién thong
va In Buu dién (goi tit 1a Cong ty) do Cong ty tra luong va Nguoi str dung lao déng 13
doi tuong thi hanh théa uée lao dong tap thé nay.

Diéu 3: Thoi han thi hanh thoéa uéc lao dong tap thé nay 1a 03 nam ké tur ngay
duoc phé chuén. Chi sau 6 thang ké tir théa wdc lao dong tap thé co hiéu luc cac bén
méi ¢6 quyén yéu ciu sira dbi, bd sung théa udc (néu c6 yéu cau). Khi Théa wde lao
dong tép thé sip hét han, hai bén c6 thé tién hanh thuong lugng dé kéo dai thoi han
cua ban TULD hoidc ky ban TULD méi. Trong khi ch¢ doi phé duyét dang ky lai théa
udc lao dong cii van con gi tri. Néu qué 3 thang ké tir ngay théa wéc lao dong tap thé
hét han ma thuong luong khong di dén két qua va khong dang ky lai thi thda uéc lao
dong tép thé duong nhién hét hidu luc.

Trong qua trinh thyc hién, tiy theo diéu kién san xudt kinh doanh, timg thoi ky
cta Cong ty va ché d chinh sich mdi hién hanh ciia Nha nuée, ban TULD nay cé thé
duoc xem xét, sita doi va dang ky lai nhimg didu d4 bd sung,

Didu 4: Nguoi st dung lao dong ton trong va tao diéu kién c4c hoat dong hop
phép cta cac t6 chirc chinh tri tai Cong ty nhu: T chic Dang, Céng doan va Doan
Thanh nién Céng san H5 Chi Minh, Phu nt theo Hién phép, phap luat ctia nuéc Cong
hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam, Diéu 18 cta td chic dé va Didu 1é cuia Cong ty C6 phan
Dich vu Vién théng va In Buu dién.

Diéu 5: Gia thich nhitng tir viét tit:

- NSDLD: Nguoi st dung lao dong,

- HPLD: Hop dong lao dong,

- NLD: Nguoi lao dong,

- TULDTT: Thoa uéc lao dong tap thé,

- BLLD: B¢ Luét Lao dong,,

- Céng ty: Cong ty C6 phan Dich vu Vién thong va In Buu dién,

- NQLB: Noi quy lao dong,

- PCCC: Phong chay chira chay,

- BHXH: Béo hiém xa hoi,

- BHYT: Bao hiém y t,

- HDQT: Hoi déng quan tri,

- TGD: Téng Giam déc,

- PTGD: Phé Téng Gidm dbc,

- KTVT: Ky thuét Vit tu,

- KTTKTC: Ké toan Théng ké Tai chinh.



CHUONG 11
HQP PONG LAO PONG VA BAO DAM VIEC LAM

Dicu 6: Tt ca nhitng NLD lam viéc tai Cong ty do Cong ty tra lwong déu phai
ky HDLD.

1. HPLD phai dugc giao két theo mot trong cdac loai sau:

a. HDLD khong xac dinh thoi han 1a hop déng ma trong do6 hai bén khoéng x4c
dinh thoi han, thoi diém chém dut hiéu luc hop ddng.

b. HDLD xéc dinh thoi han 1a hop déng ma trong do hai bén xac dinh thoi han,
thoi diém chdm dut hiéu luc ctia hop ddng trong khoang thoi gian tir dd 12 thang dén
36 thang.

¢. HDLD theo mot cong viée nhét dinh ¢6 thoi han dusi 12 thang.

2. Khi HPLPD qui dinh tai diém b va ¢ khoan 1 diéu nay hét han ma NLP vén
tiép tuc lam viéc thi trong théi han 30 ngay, ké tir ngay HDLD hét han, hai bén phai
ky hop dong lao dong méi. Néu khong ky két HDLD méi, hop dong da giao két tro
thanh HDLD khéng x4c dinh thodi han. Truong hop 2 bén ky két HDLD méi 1a hop
déng xac dinh thoi han thi cling chi duoc ky thém mot thoi han, sau dé néu NLP van
tiép tuc lam viéc thi phai ky két HDLD khéng x4c dinh thoi han.

Diéu 7: Nguyén tic ky két hop dong lao dong

1- Hop déng lao dong 1a su thoa thuén gitra ngudi lao ddng va ngudi st dung
lao dong vé viéc 1am c6 tra luong, diéu kién lam viée, quyén va nghia vu ctia méi bén
trong quan hé lao déng. Tuén thu nguyén tic:

- Tu nguyén, binh déng, thién chi, hop tac va trung thuc.

- Tu do giao két HDLD nhung khong trai phap luat va dao durc x4 hoi.

2- Pbi véi cong viéc theo mua vy, cdng viéc nhat dinh c6 thoi han dudi 12
thang thi nhom nguoi lao dong tir du 18 tudi trd 1én c6 thé uy quyén cho mot nguoi lao
dong trong nhém dé giao két hop ddng lao dong; trong truong hop nay, hop dong lao
déng phai duge giao két bang vin ban va cé hiéu lyc nhu giao két véi tung nguoi lao
dong

3- Hop ddng lao dong phai c6 nhimg ndi dung cht yéu sau day:

a) Tén va dia chi ngudi sir dung lao dong hoic cua nguoi dai dién hop phép;

b) Ho tén, ngay thang nidm sinh, gidi tinh, dia chi noi cu trd, s6 chimg minh
nhan dan hoic gidy t& hop phap khéc cia nguoi lao dong;

c) Coéng viéc va dia diém lam viéc;

d) Thoi han ctia hgp ddng lao dong;

d) Muc luong, hinh thic tra luong, thoi han tra luong, phu cép luong va cac

khoan b sung khic;



e) Thoi gio lam viéc, thoi gioy nghi ngoi;

g) Trang bi bao ho lao dong cho nguoi lao dong;

h) Béo hiém xa héi va bao hiém y té;

i) Pao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ néng nghé.

4- Ngudi lao dong lam viéc ¢6 lién quan truc tiép dén bi mat kinh doanh, bi mat
cong nghé theo quy dinh cua Cong ty cling nhu quy dinh cua phap luét, thi TGP cé
quyén théa thuan bang van ban véi ngudi lao dong vé nodi dung, thoi han bdo vé bi mat
kinh doanh, bi mat céng nghé, quyén loi va viéc boi thuong trong truong hop nguoi
lao dong vi pham.

Piéu 8: Nhitng NLD c6 HPLD khong xac dinh thoi han hodc c6 x4c dinh thoi
han tir 3 thang tré 1én déu dugc thuc hién theo luat BHXH va tra luong khéng théip
hon murc lwong téi thiéu do Nha nuée qui dinh véi thoi gian lam viéc 8 g10 /ngay va
26 ngay/thang.

Diéu 9: Viéc 1am thir va thoi gian thit vide

. Khi ky két HDLD hai bén thoa thudn v& viéc lam thit, thoi gian thi viec, v
quyén va nghia vu cua hai bén. Tién luong cua NLD trong thoi gian thir viée theo thoa
thuan. Thoi gian thtr viéc can 5:1'1 vao tinh chat va mirc do phuc tap cua cong viéc
nhung chi duoc thir viée 1 1an déi yéi mot cong viéc va bao dam cic didu kién sau :

1. Khéng qua 180 ngay do6i véi cong viée cua ngudi quan ly dqanh nghiép

2. Khéng qud 60 ngay doi vo6i cong viéc c¢6 chirc danh nghé can trinh
dd chuyén mén, k¥ thuat tir cao dang tré 1én; -

3. Khéng qué 30 ngay d6i véi cong viéc c6 chirc danh nghé can trinh d6 chuyén
mon ky thuat trung cip nghé, trung cap chuyén nghiép, cong nhan k¥ thuit, nhan vién
nghiép vu.

4. Khéng qua 06 ngay lam viéc d6i véi cong viéc khéc

Ngoai ra Cong ty quy dinh thoi gian hoc viéc, tap viéc tdi thiéu 13 03 thang.

Trong thoi gian thwr viéc, mdi bén cé quyén huy bd thdéa thuin lam tht ma
khéng can bdo trudce va khéng phai boi thuong néu viéc lam thir khong dat yéu ciu ma
hai bén d3 thoa thuan. :

Dieu 10 Sira ddi, bd sung hop dong lao dong

1. Trong qud trinh thyc hién hop dong lao dong, néu bén nao co yéu ciu sta
dbi, bd sung néi dung hop déng lao déng thi phai bao cho bén kia bidt trude it nhét 3
ngay lam viéc vé nhitng ndi dung cén stra ddi, bd sung.

2. Trong truong hop hai bén théa thuan dugc thi viée stra d6i, bd sung h(,)”pdéng
lao dong duoc tién hanh bing viéc ky két phu luc hop ddng lao dong hoidc giao két
hop dong lao dong méi.

3. Trong truong hop hai bén khong thod thuan duoc viée sira d6i, bd sung ndi
dung hop déng lao dong thi tiép tuc thuc hién hop déng lao dong da giao két.



Piéu 11: Tam hoan thuc hién hop déng lao dong:

1. cac truong hop tam hoén thyc hién hop déng lao dong bao gom:

a) Nguoi lao dong thuc hién nghia vu quan su, nghia vu tham gia D4n quan tu
\CH

b) Nguoi lao déng bi tam gift, tam giam theo quy dinh cta phap luat vé td tung
hinh su; '

¢) Nguoi lao dong phai chip hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong
gido dudng, co s& cai nghién bét budc hodc co s¢ gido duc bit budc;

d) Lao dong nir mang thai theo quy dinh tai Diéu 138 B4 luét lao dong

d) Nguoi lao dong dugce bd nhiém lam nguoi quan ly doanh nghiép cua cong ty
trach nhiém hru han mét thanh vién do Nha nudc nim gitt 100% vdn diéu 1é

e) Nguoi lao ddng duge ty quyén dé thuc hién quyeén, trach nhiém cua dai dién
chu s¢ hiru nha nuéce déi v6i phin vdn nha nuée tai doanh nghiép;

g) Nguoi lao dong dugc iy quyén dé thuc hién quyén, trach nhiém cua doanh
nghiép dbi voi phan vén cta doanh nghiép dau tu tai doanh nghiép khac;

h) Truong hop khéc do 2 bén thoa thuén.

2. Trong thoi gian tam hoén thuc hién hop dé)ng lao déng, nguoi lao dong
khong duoc hudng luong va quyén, loi ich da giao két trong hop ddng lao dong, trur
truong hop 2 bén c6 thoa thuén hodc phép luat cé quy dinh khac.

Pidu 12: Nhén lai nguoi lao dong hét han thoi han tam hoan thuc hién hop déng
lao dong

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tam hodn thuc hién hop ddong
lao dong, ngudi lao dong phai c6 mat tai noi lam viéc va NSDLD phai nhan nguoi lao
dong trd lai 1am cong viéc theo hop ddng lao dong da giao két néu hop déng lao dong
con thui han, trir truong hop hai bén ¢6 thoa thuén hogic phép luét c6 quy dinh khac.

Picu 13: HDLD chim dut mot trong nhitng truong hop sau day:

1. Hét han hop ddng lao dong, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 177 Bo
luat lao dong

2. Da hoan thanh cong viéc theo hgp dong lao dong;

3. Hai bén thoa thuan chim dirt hop ddng lao déng;

4. Nguoi lao dong bi két 4n ti giam, t&r hinh hodc bi cdm lam cong viéc ghi
trong hop dong lao déng theo ban 4n, quyét dinh c6 hiéu luc phap luét cia Toa an;

5. Nguoi lao dong chét, bi Toa 4n tuyén bd mét nang luc hanh vi dan su, mét
tich hoic 1a da chét;

6. Nguoi lao ddng bi xtr ly ky luét sa thai theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 125

cua B6 luét lao dong;



7. Nguoi lao dong don phuong chidm dut hop ddng lao dong theo quy dinh tai
Piéu 35 cta B luét Lao dong nim 2019;

8. Nguoi sir dung lao déng don phuong chim dut hop déng lao dong theo quy
dinh tai Diéu 36 cta B0 ludt lao ddng; Nguoi str dung lao dong cho nguoi lao dong
théi viéc do thay ddi co cau, cdng ngh¢ hodc vi ly do kinh té hoic do sap nhap, hop
nhét, chia tach doanh nghiép.

9. Nguoi lao dong 1a nguoi nuée ngoai lam viéc tai Viét Nam bj truc xuét theo
ban 4n, quyét dinh cua Toa 4n d3 cé hi¢u lyc phéap luit, quyét dinh cua co quan nha
nuée c6 tham quyén.

10. Ngudi str dung lao dong khong phai la c4 nhan chdm dat hoat dong hoac bi
co quan chuyén mén vé ding ky kinh doanh thudc Uy ban nhan dan cép tinh ra thong
bao khong cé ngudi dai dién theo phéap luat, ngudi duge ty quyén thuc hién quyén va

nghia vu ctia nguoi dai dién theo phap luét. -

I1. Nguoi st dung lao dong cho ngudi lao dong thdi viée (do thay d6i cong nghé,
ly do kinh té, chia tach...)

12. Gidy phép lao dong hét hiéu luc dbi véi nguoi lao dong la ngudi nude ngoai
lam viéc tai Viét Nam

13. Truong hop thoa thuén thr viée ghi trong hop dong lao dong ma viéc lam thu
khong dat yéu cau ho#c mbi bén huy bé thda thuén thir viéc.

Diéu 14: Quyén don phuong chdm diut HDLD

1. Quyén don phuong chdm dit HDLD ciia nguoi lao dong:

1.1. NLD lam viéc theo HDLD khéng x4c dinh thdi han, HDLD xéc dinh thoi
han tr d 12 thang dén 36 thang, HDLD theo mdt cong viéc nhit dinh ma thoi han
dudi 12 thang ¢é quyén don phuong chdm dut HD

1.2. Khi don phuong chdm dut HPLD theo quy dinh tai khoan 1.1 Diéu nay,
NLD phai bdo cho NSDLD biét trudc:

a. NLD lam theo HDLD khoéng xdc dinh thoi han phai bdo cho NSDLD biét
trudc it nhat 45 ngay. ‘

b. NLDP lam theo HPLD c6 x4c dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang phai
bao cho NSDLD biét truéc it nhat 30 ngay.

¢. NLD lam theo HDLD c6 xéac dinh thoi han duéi 12 thang phai bdo cho
NSDLD biét trude it nhat 03 ngay.

1.3. Khi don phuong chdm diut HDLD theo quy dinh tai khoan 1.1 Didu nay,
NLD khong can phai bao cho NSDLP biét trude trong cac truong hop sau:

a. Khoéng dugc bd tri theo ding cong viéc, dia diém 1am viéc hodc khoéng duoc
bao dam céc diu kién lam viéc da thoa thuan trong HPLD (trit trudng hop chuyén

lam cong viéc khéc).



b. Khéng dugc tra tién cong day du hodc trd cong khéng ding thoi han theo
HDLD.

c. Bi NSDLD nguoc dii, danh dap hodc c¢6 161 ndi, hanh vi nhuc ma, hanh vi
lam anh huéng dén st khoe, nhan phém, danh du; bi cudng bic lao dong.

d. Bi quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc.

d. Lao dong nit mang thai phai nghi vi¢c theo quy dinh tai khoan 1 didu 138 bd
luit lao dong.

e. DU tudi nghi huu theo quy dinh (trlr truong hop c6 thoa thuin khac)

g- Nguoi st dung lao dong cung cép thong tin khéng trung thuc khi giao két
hop dong lao dong.

2. Quyén don phuong chdm dit HDLD cua nguoi su dung lao déng:

NSDLD ¢é quyén don phuong chdm dut HPLD khi ¢6 mot trong nhing trudong
hop sau:

a. NLD thuong xuyén khéng hoan thanh cdng viéc theo hop ddng lao dong
dugc xac dinh theo tiéu chi danh gid mtrc d6 hoan thanh cong viéc trong Quy ché cua
nguoi str dung lao dong .

b. NLD bi xtt ly ky luét sa thai.

c. NLD lam theo HPLP khong xac dinh thoi han, 6m dau d3 didu tri 12 thang
lién: NLD lam theo HPLD x4c dinh thoi han tir da 12 thdng dén 36 thang, 6m dau da
diéu tri 6 thang lién va NLD 13 theo HPLD theo muia va hodc theo mét cong viéc nhat
dinh ¢6 thoi han dusi 12 thang m dau d4 didu tri qua nira thoi han HPLD ma kha
nang chua héi phuc. Khi stc khoe ctia NLD binh phuc, thi dugc xem xét dé giao két
tiép HPLD.

d. Do thién tai, héa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa va nhiing Iy do bat kha
khang theo qui dinh cta Chinh pht, ma NSDLD dé tim moi bién phap khic phuc
nhung van budc phai thu hep san xuit, giam ch lam viéc.

d. Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh tai Diéu 169 bd luat lao dong,
trir truong hop c6 théa thuan khéc.

e. Nguoi lao dong cung cip khong trung thuc théng tin theo quy dinh tai khoan 2
Dicu 16 cua bo ludt lao dong khi giao két hop dong lao dong lam anh huéng dén viec
tuyén dung nguoi lao dong

3. Nguoi lao dong bi xir Iy ky luat sa thai trong nhiing truong hop sau:

a. Co hanh vi trom Cép, tham 6, danh bac, ¢d y gay thuong tich, sir dung ma tiy
tai noi lam viéc;

b. Ngudi lao dong tiét 16 bi mat cdng nghé, kinh doanh ho#c ¢ hanh vi khac
gay thiét hai nghiém trong vé tai san, loi ich ctuia Céng ty;

¢. Bi xu ly ky luat kéo dai thoi han nang luong, chuyén lam cong viéc khac ma
tal pham trong thoi gian chua xda ky luat hodc bi xir ly ky luét cach chirc ma tai pham;
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d. Tu y bo viéc 05 ngay cong don trong mot thdng hodc 20 ngay cong don trong
mot ndm ma khéng c6 ly do chinh déng;

d. Nguoi lao dong khong c6 mit tai noi lam viéc trong thoi han 15 ngay ké tur
ngay hét thoi han tam hodn thuc hién hop dong lao dong

e. Ngudi lao dong vi pham cic 16i nghiém trong quy dinh trong ndi quy lao
dong.

f. Quay réi tinh duc tai noi lam viéc

4. Truge khi don phuong cham dut hop ddng lao dong theo céc Piém a, b, c, d,
e Khoan 3 diéu nay, NSDLD phai t6 chuc hop Hoi dong ky luat cé su tham gia cua
Ban chép hanh Cdng doan, 1ap bién ban cudc hop. Trong tru'ong hop khéng nhét tri,
dai dién cac bén phai bdo cdo véi co quan, t6 chic cé thim quyén. Sau 30 ngay ké tir
ngay bao cdo cho co quan quan ly nha nude vé lao d6ng dia phuong biét, NSDLD méi
c¢6 quyén quyét dinh va phai chiu trdch nhiém vé quyét dinh ctia minh. Truong hop
khong nhét tri véi quyét dinh cua NSDLD, Ban chép hanh Coéng doan co sd va nguoi
lao ddng cé quyén yéu cau giai quyét tranh chap lao dong theo trinh tu do phap luat
quy dinh.

5. Khi don phuong cham dat hop dong lao dong, trir truong hgp quy dinh tai
Khoén 3 diéu nay, NSDLD phai bao cho NLD biét trudc:

a. {t nhét 45 ngay d6i véi hop dong lao dong khong xac dinh thoi han;

b. It nhét 30 ngay dbi v6i hop ddng lao dong x4c dinh thoi han:

Piéu 15: Cac truong hop déc biét

NSDLD khéng duge don phwong chdm diat HDLD déi véi:

1. Nguoi lao dong ém dau hodc bi tai nan, bénh nghé nghi€p dang diéu tri, diéu
dudng theo chi dinh cta co s& khdm chira bénh c6 thim quyén, trir truong hop quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 36 Bo luat lao dong

2. Nguoi lao dong dang nghi hang nam, nghi viéc riéng va truong hop nghi khac
duoc NSDLP dong y .

3.- NLD la phu nit c6 thai, nghi thai san, nudi con dudi 12 thang tudi.

Trong thoi gian ¢6 thai, nghi thai sdn, nu6i con nho dudi 12 thang tudi, NLD nit
dugc tam hodn viéc don phuong chdm dut hop déng lao dong, kéo dai thoi han xem xét
xu ly ky luat lao dong, trr trudng hop Céng ty chdm dit hoat dong.

Diéu 16: Don phuong chim dut hop ddng lao dong tréi phap luat

Don phuong cham dit hop dong trai phap Iuét 13 trudng hop chim dit hop déng
lao dong khong dung quy dinh tai cac Piéu 35, 36, 37 ctia bo luat lao dong

Piéu 17. Nghia vu ctia NLD khi don phuong chiam dut hop ddng lao dong trai
phap luat:

1. Khong dugc trg cép thoi viéc -



2. Phai bdi thudng cho NSDLD nita thang tién luong theo hop ddng lao dong
trong nhitng ngay khéng béo trude
3. Phai hoan tra cho NSDLP chi phi dao tao quy dinh tai Didu 62 B0 luét lao dong

Diéu 18. Nghia vu clia NSDLD khi don phuong cham dut hop ddng lao déng
trai phap luat:

1. Trong trudng hop NSDLD don phuong chdm dut hop ddng lao dong trai
phap luat thi phai nhan ngudi lao dong tré lai 1am cong viée theo hop déng da ky va
phai trd luong, déng BHXH, BHYT, BHTN trong nhiing ngay nguoi lao déng khong
dugc lam viéc cong véi it nhat 2 thang tién lwong va phu cép luong (néu c6) theo hop
dong lao dong.

Trong truong hop NLD khéng muén tré lai lam viéc, thi ngoai khoan tién duoc
boi thuong -néu trén, ngudi lao dong con duoc tro cp théi viée, ct mbi nam lam viéc
la ntra thang luong cong phu cap luong (néu co).

Trong truong hgp NSDLP khoéng mudn nhan nguoi lao dong tré lai lam viéc va
nguoi lao dong dong v thi ngoai khoan tién bdi thuong néu trén va tro cép théi viéc,
hai bén théa thun vé khoan tién bdi thuong thém cho ngudi lao dong dé chdm dut
hop dong lao dong.

Dicu 19: Tro cép théi viée

Khi hop déng lao dong chim dirt theo quy dinh tai cac khoan 1,2,3,4,6,7,8 Diéu
13 Thoa uédc nay thi ngudi st dung lao dong c6 trach nhiém tra tro cép thoi viéc cho
nguoi lao dong da lam viéc thudng xuyén cho minh du 12 thang tré 1én, mdi nadm 1am
viéc (tinh tir 31/12/2008 d6 vé trude) dugc trg cAp mot nira thang luong , trir truong
hop du diéu kién hudng luong huu theo quy dinh cia phép luat vé bao hiém x4 h;i .

NLD khéng dugc tro cép thdi viéc khi chim dut hop dong lao dong vi c6 hanh
Vi trom cép, tham 6, tiét 16 bi mét cong nghé, kinh doanh hoic ¢6 hanh vi gay thiét hai
nghiém trong vé tai san, loi ich ctia Céng ty; vi pham nhitng 16i nghiém trong quy dinh
trong noi quy lao déng; bi xir ly ky luat kéo dai thoi han néng luong, chuyén lam cong
viéc khdc ma tai pham trong thoi gian chua x6a ky luét hodc bi xr 1y ky luat c4ch chic
ma tai pham.

Diéu 20: Tro cAp mét viéc lam

1.Trudong hop thay ddi co ciu hodc cong nghé, quy trinh san xuét kinh doanh
néu khong giai quyét dugc viéc 1am méi, phai cho ngudi lao dong thdi viéc thi phai tro
cap mét viéc 1am, ctt mdi nim lam viéc trd mot thang luong, it nhét ciing bang hai
thang luong. (Trir thoi gian da tham gia déng nép Bao hiém that nghiép) |

2.Néu NLD tam thoi phai nghi cho viéc do Cong ty c6 khé khin dot xuit, hoac
trd ngai trong san xuét kinh doanh thi tién luong bing murc luong t6i thiéu theo quy



dinh ctia Nha nude va duge ap dung cho tat ca cac vi tri cong tac, thanh toan tinh theo
ngay nghi cho viéc.

Dicu 21: Nghi huu trude tudi quy dinh
Thyc hién theo nghi dinh s§ 01/2003/ND - CP ngay 09/01/2003 va Luat BHXH
hién hanh cia Nha nuéec.

Diéu Diéu 22: Quyén khiéu nai va kién nghi

NLD c6 quyén tu minh hodc théng qua td chic Cong doan khiéu nai vé viéc
chdm dat HPLD trai véi HDLD da cam két.

Td chirc Coéng doan cé quyén kién nghi néu xét thiy quyét dinh chdm dut
HDLD hodc hinh thirc xt phat ctia NSDLD d6i véi NLP 13 chua hop phéap hodc chua
ding TULDTT nay, dong thoi gidm sat viéc bdo dam quyén loi cho NLD bi cham dut
HBLD.

CHUONG III
THOI GIO LAM VIEC, HOC TAP VA NGHI NGOI

Diéu 23: Thoi gior 1am viée tai Cong ty 1a 08 gid/ngay, téi da 48gid /tudn.

Nguoi st dung lao dong c6 quyén quy dinh lam viéc theo gid hodc ngay hoic
tudn; truomg hop theo tuén thi thoi gi0 lam viéc binh thuong khéng qua 10 gioy trong
01 ngay, nhung khong qua 48 gid trong 01 tudn .

NLD lam viéc theo ca tuy theo ké hoach san xuit, lanh dao don vi truc tiép bd
tri ca san xuét va thong bao cho NLD biét.

- Ca 1 bat ddu tir 06 gio dén 14 gio, an gitra ca tr 12 gio dén 12 g10 30 phat.

- Ca 2 bat dau tir 14 gid dén 22 gid, an gifta ca tir 19 gior dén 19 gid 30 phut.

- Ca 3 bat dau tir 22 gior &n 06 gio, an gilra ca tir 02 gio dén 02 g1 30 phut.

Tuy theo tinh hinh SXKD c6 thé thay déi thai gian bat dau mdi ca lam viéc cho
phu hop.

Diu ca san xuit va lam viéc, NLD phai dén truée 15 phut dé nhan ban giao ca
va vé sinh cong nghiép, vé sinh chd lam viéc. NLD chi ra khéi noi san xuit va noi
lam viéc sau cudi cac ca (trir céc trudong hop dac biét).

NLD lam viéc trén cdc may cé yéu clu san xuit lién tuc thi NSDLD phai b tri
ngudi truc may dé thay nhau nghi gitta ca.

Dbi v6i nhitng day chuyén san xuét lién tuc phai ¢6 nguoi nhén ca va ban giao
ca moi duge nghi (trir truong hop déc biét do truéng céc don vi quyét dinh).

Nhitng NLD lam viéc theo gid hanh chinh:

- D6i véi van phong:

+ Budi sang bat dau tir 7 gid 30 dén 12 gio 00.

+ Budi chiéu tir 13gid dén 16gid 30

Thoi gio nghi ngoi:
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+ Moi tudn NLD dugc nghi 1 ngay

+ NSDLD c6 thé sap Xép ngay nghi hang tuin vao thi bay va chu nhat hoic
nhimg ngay khéc trong tuan.

+Néu do chu ky lao dong khong thé nghi hang tuan thi NSDLP phai bao dam cho
NLD dugc nghi tinh binh quan mdi thang it nhit 1a 4 ngay hodc 12 ngay/quy.

+ Truong hop dic biét NSDLD cin huy déng NLD lam viéc vao ngay nghi
hang tuan va tang ca thi NSDLP phai cé théa thuin véi NLD.

+ B4i v6i NLD la: Téng Giam déc, Phé Tong Gidm déc, Ké toan Trudng,
Trudng, phé céc don vi truc thudc, lai xe, y té, van thu, bao vé, thu kho, tap vu thi
thoi gian lam viée cé thé bit ddu sém hon, két thac muon hon khi cé nhu ciu.

+ NLD lam viéc & cdc phong, ban khi cé yéu ciu van phai di lam theo ca san
xuat do truong cac don vi b tri, ché dd nghi ngoi va dn giita ca nhu NLP 1am viéc
theo ca.

+ Khi san xuét gap kho khan, it viéc lam NSDLD duogc quyén thdng bao cho
NLD sb ngay cong theo yéu cau san xuit khéng nhét thiét bé tri du sb ngay cong tdi
da.

Dicu 24: Thoi g1 lam thém:

1- Lam thém gi¢ 1a khoang thoi glan lam viéc ngoai thoi gio 1am viée binh
thuong duogc quy dinh trong phép luat, théa uée lao dong tap thé hoic theo ndi quy lao
dong.

2 - Céc don vi san xuét trong Cong ty dugc t6 chtrc 1am thém gi0 trong trudng
hop dot xuat khi khéi luong cong viéc tang nhanh ngoai ké hoach va sau khi d3 thoa
thuén véi ngudi lao dong va duoc Tong Giam dbe Cong ty dong y.

3 - Thoi gian 1am thém gio khéng vuot qua 50% s gid lam viéc chinh thtrc
trong 01 ngay, trong truong hop 4p dung quy dinh lam viéc theo tuan thi téng s6 gior
[am viéc binh thuong va s gior [am thém khéng quéa 12 gio trong 01 ngay:; khong qua
40 gio trong 01 thang va tong sb khéng qua 200 gio trong 01 nam, trir mot s6 truong
hop dac biét so Chinh phti quy dinh thi duoc 1am thém g16 khong qud 300 gio trong 01
nam (Trong d6 Chinh phu quy dinh thoi gian 1am thém déi véi VNPT).

4 - Sau mdi dot 1am thém gi® nhidu ngay lién tuc trong thang, ngudi st dung lao
dong phai b6 tri dé nguoi lao dong duoc nghi bt cho sb thoi gian da khong duoc nghi.

5 - Truong cac don vi la nguoi quan 1y sb gid 1am thém cua nguoi lao dong tai
don vi minh va c¢6 trach nhiém dang ky véi b phén Lao dong -Tién lwong dé theo dai

thanh toan luong.
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6 - Trong trudng hop phai déi phé hodc khic phuc hau qua nghiém trong do
thién tai dich hoa, Tong gidm ddc c6 quyén huy dong lam thém gid vuot qua sb gio
lam thém néu trén.

Dicu 25: Lam thém gid c6 hudng luong thém gio

-Lam thém gi¢ chi duge tinh luong thém gid khi dap tmg cac diéu kién sau:

+ Coéng viéc lam ngoai gid dat yéu ciu cua cip quan ly .

- D3 du tong s6 gi¢ lam trong thang (Néu chua di, 14y sb gior lam thém bu dép
va khong dugc tinh luong lam thém);

- Khong thudc dién khoan céng viéc/khoan dinh muc va khéng thugc mét trong
nhimg dbi twong sau:

+ Can bd quan 1y (Ban Giam dbc, cac Trudng pho phong, ban, b6 phén)

+ CBNV kinh doanh

-Lam viéc ngay chi nhét

2 - Khong ép dung tinh luwong thém gio voi cac trudng hop: Khong hoan thanh
dinh muc ndng suét lao dong, di cong tdc, di hop ho#c tham du cac khéa huin luyén
(ké ca thoi gian sir dung cho viée di va vé&) va céc trudng hop khac ngoai quy dinh &
trén.

3- NLD lam thém gio thi tién lvong duoc tinh theo quy dinh cua luét lao dong,
quy ché phén phéi tién luong thu nhép, cdc van ban quy dinh cua Céng ty.

Piéu 26: Viéc hoc tap ctia NLD

NSDLD hang nim t6 chirc nhitng 16p dao taoi Ngoai ra NSDLD ¢6 thé cir NLD
di hoc. Cén bd phu trach dao tao cta Céng ty c6 trach nhiém quéan ly nhitng NLD
duoc cur di hoc. NLD duogc ct di hoc phai tré vé tiép tuc lam viéc cho Cong ty, néu
don phuong cham dit HDLD thi phai bdi thuong chi phi dao tao cho NSDLD theo
nhu cam két trude khi di hoc. NLD duogc ctr di hoc thuc hién theo quy dinh cu thé cta
Céng ty, duoc thanh toan tién hoc phi va dugc hd tro:

a. Mdi ngay di hoc dugc tinh bang 100% luong ngay cong theo luong co ban .

b. Néu NLD khong dat yéu ciu cia khoa hoc thi NLD phai hoan tra toan bo chi
phi dao tao cua NSDLD.

c. Déi v6i NLD tu hoc phai tu sép xép thoi gian va kinh phi hoc .

Piéu 27: Thoi gian nghi phép hang ndm ctia NLD dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh cia Nha nuéc.

NSDLP quy dinh cu thé viéc td chire nghi phép hang nidm cho NLD, NLD lam
viéc dugc 12 thang trd 1én, duge nghi phép nim it nhéat 13 12 ngay lam viéc hudng
luong va phu cép theo quy dinh ctia Cong Ty. Tién tau xe trong thot gian nghi phép do
NLD tu chi phi.
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SH ngay nghi hang ndm dugc ting theo tham nién lam viéc cho Cong ty ctr 5
nam dugc nghi phép thém 01 ngay .

Khi nghi phép NLD phai bdo cdo va dugc sy dong ¥ cia trudng don vi (trir
truong hop dac biét).

Tién luong trong nhung ngay nghi phép dugc tinh theo quy dinh cua Cong ty.

Trudng hop do yéu ciu cdng viéc NSDLD khong bd tri duoc cho NLD nghi hét
s6 ngay phép trong ndm thi nhiing ngay phép con lai d6 s& dugc bb tri nghi hét trong
quy 1 ctia nam sau lién ké (khoan 3 Piéu 113 B6 luét lao dong 2019).

Diéu 28: Thoi gian nghi 1&
NLD dugc nghi 1am viéc, huéng nguyén lwong theo quy dinh ctia BLLD va cua
Cong ty trong nhiing ngay 1€ sau day:

- Tét duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich).
- Tét am lich: 05 ngay (01 ngay cudi nam cfi, 4 ngdy dau nam AL).
- Ngay chién thang: 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich)

- Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich).

- Ngay Quéc khénh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 duong lich va 1 ngay
trude hodc sau).

- Ngay Gib T6 Hing Vuong: 01 ngdy (ngay 10 thang 3 4m lich)

Néu nhing ngay nghi noi trén trung vao ngdy nghi hang tudn thi NLD duoc
nghi bu vao ngay tiép theo.

Dicu 29: Thoi gian nghi viéc riéng, nghi khong huéng luong

1. NLD duoc nghi, huéng luong va phu cip (néu cO) theo quy dinh ctia BLLD
va cua Cong ty trong céc truong hop sau:

a, Khi két hén duoc nghi 03 ngay.

b, Khi con dé, con nudi két hon duge nghi 01 ngay.

¢, B6 me dé, b me nubi (c& bén chdng va bén vo) chét, vo hodc chéng, con d&,
con nudi chét duoc nghi 03 ngay.

2. Nguoi lao dong duoc nghi khéng huéng luong 01 ngay va phai théng béao vé6i
nguoi str dung lao dong khi 6ng ndi, ba néi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt
chét; bb hoic me két hon; anh, chi, em ru6t két hon.

3. Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu nay ngudi lao dong c6 thé thoa
thuan v&i nguoi st dung lao dong dé nghi khong hudéng luong.

Piéu 30: Nghi 6m

Moi trudng hop 6m dau déu phai dén co quan y t& dé kham va diéu tri bénh; néu
phai nam vién diéu tri hoic phai nghi diéu trj tai nha phai bao c4o cho Lanh dao don
vi . Khi di lam phai nop gidy phép nghi lao dong cho Lénh dao.
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Nhimmg nguoi nghi 1am viéc do dm dau ngng phai nghi hodc ndm vién thi ngay
sau dot nghi, phai dem gidy phép nghi 6m do co quan y té cép, trinh ngay cho Trudng
don vi ky x4c nhan. Nop cham gidy nghi ém sau 2 ngay lam viéc coi nhu nghi khong
ly do.

Diéu 31: Hoat dong cong doan:

1. Hang ndm ban Chép hanh cong doan Céng ty phai xdy dung ké hoach hoat
dong trong nam giri Ban Téng gidm déc dé phbi hop thuc hién. Trudng hop c6 ké
hoach d6t xuit phai théng bao bang van ban cho NSDLD biét trude it nhit 3 ngay.

2. Hang thang (hodic quy), NSDLD b tri thsi gian (it nht 02 gid) d& Cong
doan td chirc hoi hop, sinh hoat, trién khai cac ndi dung tuyén truyén, gido duc can
thiét cho NLD.

3. Khi CP kién nghi nhitng yéu ciu cla tap thé lao dong tai cong ty, NSDLD ¢6
trach nhiém phoi hop véi CD xem xét va tra 16 kién nghi trong thi han 03 ngay ké tir
ngdy nhan kién nghi.

4. Pinh ky 1 nam, CP phoi hop cling NSDLP t5 chirc hop mat déi thoai gifta
NSDLD va NLD tai doanh nghiép (Hdi nghi NLD) nhim trao ddi théng tin, ling nghe
va y kién clia c4c bén nhim xdy dung quan h¢ lao dong tai doanh nghiép hai hoa, én
dinh va tién bo.

5. NSDLD phoi hop ciing CD t6 chirc céc phong trao thi dua; hd tro chi phi dé
CD t6 chirc va khen thudng cac phong trao thi dua.

CHUONG IV
PINH MUC LAO PONG

Dieu 32.

1. Tuy theo tinh hinh thuc té mot sb cong viéc, san phém phai c6 dinh muc lao
dong. Dinh muc lao déng do NSDLD x4y dung phai duoc tham khao y kién cua dai
dién tap thé lao dong trude khi ban hanh va dugce nguoi st dung lao dong thong bao cu
thé cho ngudi lao dong biét.

2. Khi ap dung dinh mtrc lao dong méi, c6 thé t6 chire 1am thtt, quy dinh cu thé
thoi gian lam thir dinh me.

3. Pinh muc lao dong duogc diéu chinh trong cac truong hop:

a. Khi thay ddi k§ thuat cdng nghé san sut kinh doanh;

b. Nguoi lao dong hoan thanh vuot dinh muc;

c. Nguoi lao dong khong hoan thanh vuot dinh mc.

CHUONG V
TIEN LUONG, TIEN THUONG VA PHU CAP
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Diéu 33: Tién luong, hinh thtc tra luong, céc khoan phu cép cla nguoi lao
dong duogc trd can cr vao cong viéc duge giao, didy kién lao dong va hop déng lao
dong cua nguoi lao dong trén co sé cac quy dinh ctia B6 luat Lao dong.

1. Tién luong ctia NLD do hai bén thoa thuan trong HPLP.

NSDLD dam bao muc luong t4i thiéu khoéng thap hon muc lwong ché do chinh
sach cia Nha nuéc quy dinh va duoc cu thé héa bang quy ché phan phéi tién luong
thu nhép, c4c van ban quy dinh ctia Céng ty.

2. NSDLD ¢6 quyén chon mot trong céic hinh thirc tra luong cho NLP nhur:
Luong thoi gian (c6 kém cong viéc); luong khoén; luong san pham... nhim dam bao
can d6i mit bang tién luong, dong vién thic day san xuAt nhung phai tuan thu ndi quy
Coéng ty. Moi hinh thic tra luong déu co thudng phat rd rang dé khuyén khich NLP
lam viéc t6t hon.

3. Mitc luong t6i thidu ctia NLD hodan thanh da khéi luong va chét lugng khéng
thép hon mtrc lwong d4 ndi & khoan 1 didu nay.

4. Hang nim néu cong ty vuot cac chi tiéu va nhan vién c6 nhitng dong gép
déng ké cho Cong ty, nhén vién s& duoc thudng thém. Chi tiét cta co ché thudng (bao
gdm cac tidu chuin va diéu kién) thong thuong s& duoc cong bd vao diu quy I cta
nam sau tuy theo su quyét dinh ctia Ban Giam déc dua vao két qua kinh doanh cua
Cong ty.

5. Tién luong va céc khoan phu cdp duoc tra cho NLP theo ding céc quy dinh
cua Cong ty.

Trudong hop dic biét, nhu khong tiéu thy duogc san phim thi NLD chdp nhan
tam Ung luong mot khoan khéng qua 1 1an tién luong co s¢ do nha nudce quy dinh .

6. Viéc tra luong lam thém g10, ca 3 thuc hién theo ché do chinh s4ch hién hanh
trén co s& don gia tién luong cua Coéng ty quy dinh.

7. NLD lam céc cong viéc do HPQT giao thi tién luong va tién thuéng do
HDQT quyét dinh nhung khoéng tinh vao quy lrong cua Cong ty.

Dicu 34: Ngudi lao dong c6 quyén duoc bibt chi tiét va tién luong ctia minh,
tién lwong hang thang duoc linh, tidn déng bao hidm y &, tién déng bao hiém x3 hoi
va thué thu nhép hang thang va c4c khoan da tam ing luong trude.

Diéu 35: Loi nhuan trich cic qu§ cia Cong ty do Dai hoi c¢6 dong thudng nién
quyét dinh. Trong d6 quy phuc loi va qu§ khen thuéng. Lanh dao chuyén mén va
Cong doan ban bac théng nhét viéc st dung quy phuc lgi . Quy khen thuong duoc st
dung dé khen thudng nhitng tip thé, c4 nhan trong va ngoai Coéng ty dat duoc nhiing
thanh tich va déng gép cé hiéu qué vao viéc hoan thanh ké hoach san xuét kinh doanh
cua Céng ty. Mbdi nam mét 1an sau Dai hoi cb dong thuong nién NSDLP phai thong
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bao béng van ban céc quy trén dén cac don vi hodc thong béo trude hdi nghi toan thé
NLD trong Cong ty.
CHUONG VI
AN TOAN LAO PONG

Diéu 36: Ngudi st dung lao dong c6 trach nhiém:

1. Lap ké hoach, bién phap an toan lao dong, vé sinh lao déng va chim lo cai
thién diéu kién lao dong, trang bi day du phuong tién bao vé c4 nhan va thuc hién cac
ché d6 khac v& an toan va v€ sinh lao dong, bao vé mdi trudng lién quan dén thiét bi
va cong nghé cua Cong ty.

2. Xay dung va ban hanh c4c ndi quy vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong cho
may moéc thiét bi va cong viéc lam c6 nguy co tai nan, doc hai, nguy hiém.

3. T6 chte kiém tra dinh ky thang, quy, nim vé an toan lao dong, vé sinh lao
dong.

4. T6 chirc khdm stic khde cho nguoi lao dong, kham dinh ky va kham phat hién
bénh nghé nghiép it nhat 1 1An/ndm cho nguoi lao dong theo quy dinh cia Nha nuéec.

5. Ché dd doc hai duoc 4p dung theo va Quyet dinh &Thong tu Lién tich B6 Lao
dong — TBXH vaB6 Y Té hién hanh.

6. Bao h6 lao dong:

+ Nguoi lao dong dugce trang bi 1 bd/ndm ;

Picu 37: Ngudi lao dong co trach nhiém:

1. Thuc hién ding ndi quy, quy trinh an toan lao dong, v¢ sinh lao dong, bdi
dudng thiét hai cho Céng ty néu do lam trai noi quy trinh gdy hu hong may moéc thiét
bi, san phém va chiu trach nhiém trudc phap luét theo quy dinh hién hanh néu dé x4y
ra tai nan lao dong.

2. Su dung va gitt gin phuong tién c& nhan duoc cip, boi thuong néu lam mat
hodc 1am hu héng truéce thoi han quy dinh.

3. Tham gia thuc hién ding quy dinh ctia Cong ty vé bao h6 lao dong, bao vé
mdi trudng, tham gia cong tdc cdp ctru lao dong, phong chay chita chay khi c6 yéu
cau.

CHUONG VII
CAC BAO PAM XA HQI CHO NGUOI LAO PONG

Piéu 38: Hang thang NSDLD c6 trach nhiém trich nép quy BHXH, BHYT cho
NLD theo quy dinh phap luat BHXH hién hanh va trich nop thué thu nhap (néu co).

Diéu 39: Ché d6 Bao hiém x4 hdi, bao hidm vy té
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NSDLB ké khai day du, ndp va chi tra da tién tro cép BHXH cho NLP. Khi
NLD 6m dau c6 gidy chirg nhén cta cic co quan va co s& y té cho nghi viéc dé chita
bénh tai nha hosc diéu trj tai bénh vién dugc thanh toan BHYT theo quy dinh

Diéu Diéu 40: TULDTT nay cong nhén céc ndi quy, quy ché cta Cong ty da duoc
HDQT va Téng Giam déc ban hanh 1a nhitng ndi dung chinh thirc ctia Thod udc: Quy
ché Tuyén dung lao dong: Quy ché phan phéi tién luong va thu nhap; Quy ché nang
luong; Quy ché trich l&p va str dung quy chinh sach x3 hoéi do CBCNVC déng gop;
Quy ché thi dua khen thudng; Quy ché thuc hién dan chu; No6i quy lao dong; Quy ché
Str dung tai san; Quy ché bao mat; Quy dinh vé ky luat lao dong ..

Hang nam Cong ty 14p ké hoach bao vé stic khoe, thuc hién viéc kham sirc khoe
dinh ky cho NLD. Moi truong hop xay ra tai nan lao dong, benh nghé nghiép déu phai
thuc hién dung ché d6 khai bdo, diéu tra 1ap bién ban va bdo céo theo quy dinh cua
phép luat lao dong.

Piéu 41: Théa thuan chi cho trg cép khé khin, hiéu hi, tham quan nghi mat,
thuong ngay 18

a. Tham héi dau dm, hiéu hi, thuéng 18: c6 khoan chi trong ké hoach tai chinh
hang nam;

b. Viéc nghi mét hang ndm dugc 4p dung tuy thudc theo didu kién SXKD cua
Cong ty.

c. Tro cép cho can b cong nhan vién khi gip khé khian, ¢6 hoan canh khé khin
hoic tai nan dot xuét.

e. Ung ho céc td chiic doan thé: Cong ty chu tru(mg ung hd viéc thanh 14p va
tao moi diéu kién thuan loi cho hoat dong cia cac t6 chuc Dang, Cong doan, Poan
Thanh nién trong Cong ty cling nhu khuyén khich CBCNV tich cuc tham gia vao moi
hoat déng ctia céc t6 chtc doan thé nay.

f. Vin thé: Céng ty chu truong khuyén khich can bo cdng nhén vién tham gia
cac phong trao vin nghé thé thao va c6 ché do hd tro cac phong trao nay.

Diéu 42: Chinh séch d6i v6i NLD nit

a. NSDLD bd tri NLD nit lam viéc phu hop véi nang luc va gidi tinh, tang
cuong cac bién phap bao vé sttc khoe, cai thién diéu kién lam viéc cho NLD nir.

b. NLD nir duoc nghi trude va sau khi sinh con theo ché d6 Nha nudc quy dinh.

c. NLD nit lam c6ng viéc nidng nhoc, khi cé thai dén thang thu bay, duogc
chuyén lam céng viéc nhe hon hodc dugc gidm bot 1 gio lam viéc hang ngay ma van
huong du luong .

d. NLD nft trong thoi gian nuéi con dudi 12 thang tudi, duoc nghi mdi ngay 1

gi0 vao thoi gian lam viéc ma van hudéng du luong .
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€. Thot gian nghi viée dé kham thai, thuc hién ké hoach hoéa gia dinh hoic do
say thai, nghi dé cham séc con dudi 6 tudi 6m dau duoc hudng ché do theo quy dinh
cua ludt BHXH.

f. Khi NSDLD quyét dinh nhimg van dé c6 lién quan dén quyén va loi ich cua
NLD nit phéi tham khéo ¥ kién ctia dai dién nir cong.

Diéu 43: Ngudi sir dung lao dong c6 trach nhi¢m théng bio cho nguoi dén tudi
nghi huu trude 6 thang, nguoi lao dong dén tudi nghi huu duoc nghi trudce sinh nhat 3
thang, trong thoi gian nghi nay dugc huéng nguyén luong co ban. Nguoi st dung lao
dong c6 trach nhiém lam céc thu tuc can thiét véi Co quan Bao hiém xa hoi dé nguoi
lao dong nghi huu ding tudi theo Lust dinh.

CHUONG VIII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Dicu 44: Khen thudng:
1. Tiéu chuan xét thudng can ctr vao Quy ché thi dua khen thuéng cia Cong ty.

2. Ngoai viéc thudng thudng xuyén theo quy dinh, NSDLPD ¢6 thé thudng dot
Xuét trong cac truong hop sau:

- C6 sang kién cai tién k¥ thuét, sang tao cong nghé méi, phuong phép t6 chirc
kinh doanh méi dem lai hiéu qua cao trong sén xuat kinh doanh.

- Néng dong tim khach hang, tim cach tiéu thy san pham.
- Néng cao ning sudt va cé chit lugng san pham
- Hoan thanh cong tac trude thoi han; xuit sic nhiém vu dugc giao
- Phat hién nhitng tiéu cuc gay thiét hai cho cong ty

Diu 45: Ky luét lao dong

- Cong Ty thanh 1ap Hoi dong ky ludt dé tién hanh xét ky luat nhitng hanh vi vi
pham ky ludt lao dong clia ngudi lao dong theo dung cdc quy dinh cta phap luat lao
dong .

Cac truong hop sau day (néu khong c6 ly do chinh dang) duoc coi nhu NLD vi
pham ky luét lao dong:

1. Panh bac, sir dung ma tiy trong pham vi céng ty

2. Khong dén noi lam viéc hodc dén noi lam viéc nhung uéng ruou, bia (trir cc
trudng hop duoc Tong Gidm dbc cho phép).

3. Dén noi lam viéc muén so véi gi&r quy dinh.

4. Ra veé truée gio quy dinh.
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5. Khéng hoan thanh nhiém vu cong tdc ding khéi lugng, chét luong va tién do
da dugc giao.

6. Lam ra san phim sai héng, san phdm khong dat tiéu chuin qua muc quy dinh.

7. Su dung nguyén vat liéu lang phi qua muc quy dinh.

8. Khong tudn thu quy trinh van hanh st dung thiét bj mdy moc dan dén tai nan,
héng héc thiét bi. ..

9. Tu y roi noi lam viéc khi dang gid lam viéc hodc tu y ngung viéc (trir trudong
hop bit budc, néu khéng tu y ngung viéc s& gay nguy hiém cho ngudi va thiét bi). Ty
y str dung trang thiét bi va tai san chua duoc Cong ty giao quan ly.

10. Khong chép hanh [énh ctia ngudi chi huy tir may trudng hoic to cOng tac tro
1én.

11. An cip tién, dung cuy, tai san ctia Cong ty hoic tai san, tu trang cua cén bo
cong nhan vién.

12. Géy roi mat trat tu trong cong ty, danh nhau trong khu vuc Cong ty.

13. Tham 6, nhan héi 16 lam thiét hai cho Céng ty, dé mét tai san cia Céng ty
hoidc ¢b tinh hach toan san xuét, kinh doanh saj quy dinh lam anh huéng dén loi
nhuén cua Céng Ty.

14.Tam tUmg tién cia Céng ty dé phuc vu san xuét kinh doanh nhung day dua
kéo dai thoi gian khong thanh toan, quyét toan .

15. Lo bi mét kinh doanh, bi méat cong nghé, vi pham céc ndi quy vé san XUat,
an toan lao dong, PCCC, cac ndi quy, quy ché cia Cong ty.

Dicu 46: Bién phép xr Iy

NLD vi pham ky luat lao déng hozc ndi quy Céng ty s€ bi xtr ly ky luét tuy theo
murc d6 niing nhe va s6 1an vi pham, ky luét s& 1a mot trong nhitng hinh thirc sau day:

- Khién tréch,

- Chuyén lam cdng viée khac c6 mue luong thap hon, cach chirc

- Sa thai

Néu ca 3 hinh thirc trén ma ¢6 gy thiét hai tai san thi phai bdi thudng bang vt
chét theo quy dinh, quy ché Cong ty.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 47: TULDTT nay quy dinh quan hé vé quyén loi va nghia vu ctia mdi bén
trong thoi han TULDTT c6 hiéu luc.

Trong truong hop thoa ude lao dong nay dang con hiéu luc ma c6 sy thay dbi vé
ché do chinh sach trai véi cac qui dinh tai thoa udc nay thi thuc hién theo cac quy dinh
cta Nha nuéc hién hanh vé cac thay ddi do, cac quy dinh kh4c van con hiéu luc.
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Dieu Diéu 48: TULDTT nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay duoc ky két va duoc dang
ky tai s& Lao ddng thuong binh va x4 hoi Thanh phé Ha Nai.

Diéu 49: Hai bén thoa thuan TULDTT nay duoc thi hanh trong Cong ty. Sau 6
thang néu mot bén co yéu ciu stra ddi, bd sung phai bao cho bén kia. Sau 15 ngay ké
tr ngdy bén kia nhan dugc kién nghi hai bén thuong luong dé giai quyét, nhimg thoéa
thuan d4 sira ddi phai théng bao cho nhitng noi d& dang ky béng van ban.

Cac truong hop phét sinh khérg quy dinh trong TULD nay sé duoc giai quyét
theo cac van ban quy pham phép luat c6 lién quan.

Piéu 50: Néu Xay ra tranh chip trong qua trinh thuc hién TULDTT nay, sé ap
dung céc c4ch giai quyét sau day:

- Thuong lugng bang moi hinh thirc dé hoa giéi nodi bo.

- Néu hoa glal khong dugce, hai bén cé quyén dua ra céc co quan, t6 chirc ¢é
tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

TULDTT nay duoc ldy y kién thdng nhét dén tung nguoi lao dong tai co s& va
dugc thong qua tai Hoi nghi toan thé gitta NSDLD va NLP va duoc ky két cong khai
tai Cong ty C6 phén Dich vu Vién thong va In Buu dién, ngay thang 3 nam 2021.

DPAI DIEN NGUOI LAO PONG PAI DIEN NGUOI SU DUNG LAO PONG
CHU TICH CONG DOAN

TRAN KHANH
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